
系統操作手冊

2023.03

國 立 臺 灣 科 技 大 學

112學年度

國際教育精進計畫 – 國際交流



計 畫
申請期程/

經費問題

系 統
操作問題

國 民 及 學 前 教 育 署 / 陳 怡靜 課 督 02-7736-7443

國 立 臺 灣 科 技 大 學 / ie2.0ntustedu@gmail.com李 建 穹 先 生 02-2730-1162

李 家 敏 小 姐 02-2730-1289

02-7749-3865

中 文 課 程 、 國 際 交 流 ：

國 立 臺 灣 師 範 大 學 / 王 俐蘋 小 姐 judy1117168@ntnu.edu.tw

計 畫 書
填寫問題

06-275-7575 #52245

雙 語 課 程 ：

國 立 成 功 大 學 / 陳 一 瑋 先生 10908044@gs.ncku.edu.tw

07-525-2552
學 校 國 際 化 ：

國 立 中 山 大 學 /
siepsi2020@gmail.com07-525-2000 #5890葉 冠 佑 先 生

謝 秀 萍 小 姐

熊 亭 筑 小 姐 02-2730-1161

07-525-2552鄭 必 伶 小 姐



線 上 申 請 流 程

系 統 操 作 說 明

重 要 提 醒



01 線上申請流程



一般學校線上申請流程：

承辦人
登入系統
線上申請

送主任簽核 主任
E-mail
信件簽核

校長
E-mail
信件簽核

完成
申請

送校長簽核

• 更 新 基 本 資 料 維 護
(承辦人 .主任 .校長信箱 )

• 填寫計畫書內容

• 通過

• 退回

• 通過

• 退回



初審後修正流程：

承辦人
登入系統檢視審查結果

承辦人
按照【初審】審查意見修正

完成
修改

• 通過 (可修改) • 系統中即可檢視審查意見

• 修改後儲存• 修改後通過 (可修改)

• 不通過 (不可修改)



02 系統操作說明



帳號資料維護1

請更新承辦人資料，

包含Email並確認無誤，

申請過程系統會自動發

信到承辦人信箱。

1 -更新基本資料維護

1

2



學校資料維護2

請更新主任、校長資料，

包含Email並確認無誤，

申請過程系統會自動發

信至住任、校長信箱，

請其進行線上簽核。

1 -更新基本資料維護

1

2



新增

國際交流計畫書1

2 - 填寫計畫書內容

1

2



基本操作2

1.隨時存檔，

切換頁面務必存檔，

否則內容會遺失。

2.點選上方綠色按鈕切

換頁面。

2 - 填寫計畫書內容

2

1



檢視往年資料3

若之前曾申請，系統自

動帶入前兩年計畫書申

請內容。

2 - 填寫計畫書內容

1



國際教育實質

內涵勾選4

務必先勾選「5.本計畫

推動目標」中的「國際

教育議題實質內涵」 ，

系統才會在7-1~7-5.

各類國際交流中帶入勾

選內容。

2 - 填寫計畫書內容

1 2



勾選交流方案5

2 - 填寫計畫書內容

1

勾選後按存檔

出現對應交流方案頁面2



檔案上傳6

2 - 填寫計畫書內容

1 2

選擇檔案後存檔 完成檔案上傳



經費表7

1.提供PDF檔案上傳

功能，可上傳必要

附件（如：書單）。

2 - 填寫計畫書內容

1



問題1：

未完成填寫1

3 - 送出給主任簽核

1

2

1.點擊「送主任簽核」

後，若出現「欄位

檢查」提醒視窗，

即表示計畫書內容

未完成填寫。

2.請完成填寫，並再

次送出主任簽核。



問題2：

主任未收到信件2

3 - 送出給主任簽核

1.請檢察這兩處學校資

料維護中主任、校長

Email填寫是否正確。

2.並回到申請頁面，點

擊再次發信主任。

1 2



03 重要提醒！
欲申請補助之學校，
務必完成填寫IEW國際交流媒合表單



可於網站下載IEW操作說明

路徑：國際交流櫥窗 > IEW操作說明

1

完 成 填 寫 後 台 I E W 表 單2

隔天上午6時系統自動進行媒合3

請定期檢視信件及網站後台，

掌 握 最 新 媒 合 狀 態
4

申請學校務必填寫IEW

IEW
國 際 交 流 櫥 窗



可於網站下載IEW操作說明



可於網站下載IEW操作說明


