
寫一封救援信 

一、英文信件內容寫法 

1.信紙的右上角寫上日期，通常用簡寫。如 26th 

May. 2010 或是 26th Oct. 2010。 

2.從信紙的左上方開始寫信，先寫收信人的稱呼。

通常用 Dear開始，再接著寫名字(一般都用 first 

name )，名字的後面打上逗號。如 Dear Evie, 

3.稱呼語寫完後，通常會先空一行才開始寫信的本

文。 

4.結束後，寫上結尾語，如 Yours truly (感謝關

照和幫忙)。結尾語的第一個字母要大寫，最後還要

加上逗點。 

5.在結尾語下面親自簽名。 

 

二、信件中的結尾語 

信件中的結尾語會隨著不同的寫信對象改變 

1.較親密的對象：Yours always (永遠是你的摯

愛)、Yours ever (永遠愛你的)、Your friend (你

的友人) 

2.一般的朋友：Your friend 

3.父母：Your loving son/daughter 

4.長輩：Respectfully yours 

5.生意上的往來：Faithfully yours、Many thanks(非常謝謝) 

6.所有對象皆通用：Sincerely yours(謹致)、Yours sincerely(謹致)、Sincerely(謹致)、

Cheers(祝你開心)、Best regards(誠摯的問候)、Regards(謹致問候)、Best wishes(最深的祝福)、

Yours truly  (感謝關照和幫忙) 

以上資料來源：https://tw.blog.voicetube.com/ 

 

三、請於下方空白處，運用課堂教過的句型，針對國際特赦組組織台灣分會所提供的救援對象，試著

寫一封救援信。句型如下： 

 

① Everyone has the right to _____ and it needs protecting.  

                            (EX: life/freedom/equality)   

 

②I urge(力勸) you to give _____(被迫害者) a fair/just trial(審判)/treatment(對待)  

that he/she _____. 

 


